
विधानमंडळ/संसद सदस्ानंा सन्मानाची ि 
सौजन््ाची िागणकू देण््ाबाबत  वद. २७ जुल,ै 
२०१५ पासून वद.२० ऑगसट,२०२१ प्ंत वनगगवमत 
सिग पविपत्रकाचं े एकत्रीकिण - सुधावित, 
सिगसमािशेक मागगदशगक तत्त्ि े वनगगवमत 
किण््ाबाबत.. 

 

महािाष्ट्र शासन  
सामान्् प्रशासन विभाग (प्रशासकी्,नाविन््ता, उत्कृष्ट्टता आवण सुशासन) 

शासन पविपत्रक क्र.: जीएडी-32036/42/2025-जीएडी ििका-1 
मादाम कामा मागग, हुतात्मा िाजगुरू चौक, मंुबई - ४०००३२. 

वदनाकं :  20 नोव्हेंबि, २०२५ 
िाचा:- 

1. सामान्् प्रशासन विभाग,शासन पविपत्रक क्र.विमंस-२०१३/प्र.क्र.६७/१८(ििका),वदनांक २७ जुलै, २०१५ 
2. सामान्् प्रशासन विभाग,शासन पविपत्रक क्र.संकीणग-२०१५/प्र.क्र.८१/१८(ििका), वदनांक १७ एवप्रल, २०१७ 
3. सामान्् प्रशासन विभाग,शासन पविपत्रक क्र.संकीणग-२०१७/प्र.क्र.१७१/१8(ििका),वदनांक २७ ऑक्टोबि, २०१७ 
4. सामान्् प्रशासन विभाग,शासन पविपत्रक क्र.संकीणग-२०१८/प्र.क्र.९७/१८(ििका),वदनांक ३० मे, २०१८ 
5. सामान्् प्रशासन विभाग,शासन पविपत्रक क्र.विमंस-२०१७/प्र.क्र.२६/१८(ििका), वदनांक १४फेब्रुिािी, २०२० 
6. सामान्् प्रशासन विभाग,शासन पविपत्रक क्र.विमंस-२०१८/प्र.क्र.२००/१८(ििका), वदनांक ०५ माचग, २०२० 
7. सामान्् प्रशासन विभाग,शासन पविपत्रक क्र.विमंस-२०२०/प्र.क्र.३६/१८(ििका), वदनांक २१ ऑक्टोबि, २०२० 
8. सामान्् प्रशासन विभाग,शासन पविपत्रक क्र.विमंस-२०२१/प्र.क्र.७१/१८(ििका), वदनांक २० ऑगसट, २०२१ 

 

प्रसतािना:-  
महािाष्ट्र शासन हे सुशासन, पािदशगकता आवण का्गक्षमता ्ानंा सिोच्च प्राधान्् देत आहे.  

सुशासनाच््ा दृष्ट्टीकोनातून ि शासनाच््ा प्रवक्र्ा पुनिगचना (Process Re-engineering) उपक्रमाचा एक 
भाग म्हणनू, लोकप्रवतवनधींना सन्मानपूिगक िागणकू, त््ाचं््ा पत्रव््िहािािि त्िवित का्गिाही, शासकी् 
का्गक्रमात त््ाचंा सक्री् सहभाग सुवनवित किणे, मावहती ि पािदशगकता ्ांचा प्रभािी समन्ि् घडिून 
आणणे आवण लोकप्रवतवनधींशी होणािा संिाद अवधक सुलभ, सुसंगत आवण पविणामकािक किणे ि 
शासकी् व््िहाि अवधक सुसूत्र, उत्तिदा्ी आवण विश्वासाहग किणे, ्ाकिीता ििील िाचा ्ेथील नमूद 
केलेली पविपत्रके अवधक्रवमत करुन एक सिगसमािशेक ि का्गक्षम पविपत्रक वनगगवमत किण््ाची बाब 
शासनाच््ा विचािाधीन होती. 

 

शासन पविपत्रक :-  
उपिोक्त िाचा ्ेथील सिग  पविपत्रके अवधक्रवमत करून,सन्माननी् विधानमंडळ सदस्/संसद 

सदस्ानंा सन्मानाची ि सौजन््ाची िागणकू वमळण््ासंदभात सिग मंत्राल्ीन प्रशासवनक विभाग ि 
त््ाचं््ा वन्ंत्रणाखालील सिग विभाग प्रमुख/वजल्हा प्रमुख/का्ाल् प्रमुख/शासकी् का्ाल्े/ 
वनमशासकी् का्ाल्े/संसथा,मंडळे,महामंडळे,शासन वन्ंवत्रत ि तत्सम संसथामंधील सिग 
अवधकािी/कमगचािी ्ानंा पुढीलप्रमाणे सूचना देण््ात ्ेत आहेत:- 
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1. सन्मान ि सौजन्् 
1.1. विधानमंडळ सदस्/संसद सदस् का्ाल्ास भटे देतील त््ािळेी त््ानंा संबंवधत 
अवधकािी/कमगचािी ्ानंी आदिाची  ि सौजन््ाची िागणकू द्यािी, त््ाचंे म्हणणे काळजीपूिगक ऐकाि ेि 
प्रासंवगक शासकी् वन्म ि प्रवक्र्ेनुसाि शक्् तेिढी तत्काळ मदत किािी. 
1.2. विधानमंडळ / संसद सदस् भटेाि्ास ्ेतेिळेी ि भटे सपंून पित जातेिळेी अवधकाऱ्ानंी त््ानंा 
उत्थापन देऊन अवभिादन किाि.े 
1.3. दूिध्िनी/भ्रमणध्िनीद्वािे संिाद साधताना नेहमी आदि्ुक्त भाषा ि वशष्ट्टाचाि पाळािा. 
 
2. पत्रव््िहाि - नोंद, कालम्ादा ि आढािा 
2.1. प्रत््ेक का्ाल्ात विधानमंडळ सदस्/संसद सदस्ांकडून ्ेणाऱ्ा पत्राचं््ा नोंदीकिीता खालील 
नमुन््ातील सितंत्र भौवतक/संगणकी् नोंदिही ठेिण््ात ्ािी. तसेच, ई-ऑवफसमध््े का्गिाही किताना 
Diary Details अंतगगत VIP Section Drop Down मधील संबंवधत पदानुसाि त््ामध््े नोंदी घ््ाव््ात. 
अ.क्र. लोकप्रवतवनधींचे 

नाि ि पत्राचा 
वदनाकं 

विष् पत्र का्ासनात 
/का्ाल्ात प्राप्त 
झाल््ाचा वदनाकं 

अंतविम/ अंवतम 
उत्ति वदल े
असल््ास त््ाचा 
वदनाकं 

शेिा 

1 2 3 4 ५ ६ 
 
2.2. प्राप्त पत्रािंि सत्िि का्गिाही करून विधानमंडळ सदस्, संसद सदस् ्ानंी ज्ानंा पत्र वनदेवशत 
केले असेल, त््ा संबंवधताचं््ा सिाक्षिीने जासतीत जासत दोन मवहन््ाचं््ा आत वन्मानुसाि सत्िि 
का्गिाही करून अंवतम उत्ति देण््ात ्ाि.े सदि वनदेश बदली, पदोन्नती ्ासािखे विष् िगळून अन्् 
विष्ाच््ा बाबतीत सिग ्ंत्रणािि लागू िाहतील. जि दोन मवहन््ातं अंवतम उत्ति देणे शक्् नसेल ति 
मंत्राल्ीन प्रशासकी् विभागातील संबंवधत अवधकािी, क्षते्री् का्ाल् अवधकािी/का्ाल् प्रमुख ्ांनी 
ही बाब प्रशासकी् विभागाचे प्रमुख/विभाग प्रमुख/का्ाल् प्रमुख ्ाचं््ा नजिेस आणािी ि सदि 
िसतुस्सथती, पत्र ज्ानंा वनदेवशत केले असेल त््ाचं््ा सिाक्षिीने सदस्ानंा कळिािी. 
2.3. सिग विभाग/का्ाल् प्रमुखानंी दि तीन मवहन््ांनी लोकप्रवतवनधींच््ा पत्रव््िहािाचा आढािा घ््ािा.  
 
३.  शासकी् का्गक्रम ि आमंत्रणे 

ज्ा वजल्ह्ात सथावनक/िाज्सतिी् शासकी् भवूमपूजन/उद्घाटन, इत््ादीं का्गक्रम असेल त््ा 
वजल्ह्ातील सिग कें द्री् ि िाज्ातील मंत्री/िाज्मंत्री, त््ा वजल्ह्ाचे पालकमंत्री, सथावनक सिगपक्षी् 
विधानमंडळ सदस्/संसद सदस् /महापौि /वजल्हा पविषद अध््क्ष/नगिाध््क्ष,सिपंच अशा 
लोकप्रवतवनधींना आमंवत्रत किण््ात ्ाि.े तसेच, वनिासी उपवजल्हावधकािी ्ाचंेकडून खात्री करुनच 
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का्गक्रम पवत्रकेत त््ाचंी नाि ेअचकू ि ्ोग््वित््ा िाजवशष्ट्टाचािानुसाि छापािीत. तसेच, त््ाचंी आसन ि 
बैठक व््िसथा िाजवशष्ट्टाचािानुसाि सुवनवित किािी.  

४. आिवक्षत िळे 

 क्षते्री् विभाग प्रमुख/का्ाल् प्रमुख ्ानंी अभ््ागताचं््ा/नागविकाचं््ा भटेीकिीता िाखीि 
िळेेव््वतविक्त, त््ाचं््ा क्षते्रातील विधानमंडळ सदस्/संसद सदस् ्ाचंी  भटे/कामाचंा आढािा 
्ाकिीता दि मवहन््ाच््ा पवहल््ा ि वतसऱ्ा गुरुिािी दोन तासाची िाखीि िळे सुवनवित करून ती पूिग 
प्रवसद्ध किािी. िळे सुवनवित केल््ाबाबतची मावहती संबंवधत सदस्ानंा लेखी सिरुपात कळिािी. तथावप, 
तातडीच््ा ि अपविहा्ग कामाकंिीता सदस्ानंा का्ाल्ीन िळेेत संबंवधत अवधकाऱ्ानंा कधीही भटेता 
्ेईल. 
 
५.  अवधिशेन काळातील म्ादा 

विधानमंडळाचे / संसदेच े अवधिशेन सुरू असताना सथावनक पातळीिि महत्त्िाच््ा का्गक्रमाचंे 
आ्ोजन करू न्े. अवधिशेन सुरू असताना अशा एखाद्या  का्गक्रमाचे आ्ोजन किणे अवनिा्गच असेल 
ति शक््तो सभागृहाचंी बैठक ज्ा वदिशी नसेल त््ा वदिशी का्गक्रम आ्ोवजत किण््ात ्ािा. 
 
६. विशेषावधकाि सवमतीच््ा वशफािशींचे पालन 
६.1. विधानमंडळाच््ा विशेषावधकाि सवमतीच््ा वशफािशीं/सूचनाचं ेकाटेकोि पालन किण््ात ्ाि.े 
६.२.विधानमंडळ सवचिाल्ाकडून प्राप्त होणा-्ा विशेषावधकाि भगं सूचनािंि  तातडीने का्गिाही करून 
त््ाचा अहिाल संबंवधत प्रशासकी् विभागानंी विधानमंडळ सवचिाल्ास पाठविण््ाची दक्षता घेण््ात 
्ािी.  
६.३. विशेषावधकािाचंे उल्लंघन आढळल््ास संबंवधत अवधकािी/कमगचाऱ्ांवििोधात तत्काळ प्रचवलत 
वन्मानुसाि  वशसतभगंविष्क काििाई किण््ात ्ािी. 
 
७. “मावहती” बाबत मागगदशगन 
७.1. “मावहती” ्ा शब्दाची व््ाख््ा कें द्र शासनाच््ा मावहतीचा अवधकाि अवधवन्माच््ा कलम 2(च), 
2(झ) ि इति संबंवधत तितुदींनुसाि िाहील. 
७.२. विधानमंडळ सदस् / संसद सदस् ्ानंी त््ाचंी संसदी् कामकाजविष्क कतगव््े पाि 
पाडण््ासाठी जनतेच््ा कल््ाणविष्क बाबींसंबंधीच््ा मावहतीची मागणी केल््ास, सदि मावहती त््ानंा 
पुििािी. अशी मावहती देताना मावहतीचा अवधकाि अवधवन्म, 2005 मधील कलम 8 (१) मध््े मावहती 
प्रकट किण््ाबाबत नमूद किण््ात आलेले अपिाद िगळता कलम २ (च) (“मावहती” ्ा शब्दाची व््ाख््ा) 
ि कलम २ (झ) (“अवभलेख” ्ा शब्दाची व््ाख््ा) मधील तितुदी विचािात घेऊन इति सिग “मावहती”  
विधानमंडळ सदस् / संसद सदस् ्ानंा विनामूल्् द्यािी. 
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७.३. मावहतीचा अवधकाि अवधवन्मातंगगत सि्ंपे्रिणेने प्रवसद्घ किाि्ाच््ा महत्िपूणग मावहती सिग 
शासकी्/वनमशासकी् संकेतसथळािंि  प्रवसद्ध किािी ि ती िळेोिळेी अद्य्ाित किािी. 
 
८. प्रवशक्षण ि जनजागृती 

मंत्राल्ीन प्रशासकी् विभागानंी त््ाचं््ा वन्ंत्रणाखालील प्रवशक्षण संसथामंध््े पा्ाभतू ि 
सेिातंगगत प्रवशक्षणामध््े  विधानमंडळ/संसद सदस्ानंा सन्मानाची ि सौजन््ाची िागणकू देण््ाबाबतच््ा 
प्रवशक्षणाचा समािशे किािा.  
 
९. मागगदशगक तत्त्िाचंी/सूचनाचंी अमंलबजािणी न किणाऱ्ा अवधकािी/कमगचािी ्ाचं््ािि वशसतभगंाची 
काििाई किण््ाबाबत. 

ििील सिग सूचनाचं े संबंवधत अवधकािी / कमगचाऱी ्ानंी काटेकोिपणे पालन किाि.े सचूनाचं े
उल्लंघन/ टाळाटाळ/कुचिाई केल््ाचे वनदशगनास आल््ास, त््ाची गंभीि दखल घेऊन सबंंवधत अवधकािी 
/ कमगचाऱ्ावंिरूद्ध, शासकी् कमगचा-्ाचं््ा बदल््ाचंे विवन्मन आवण शासकी् कतगव््े पाि पाडताना 
होणाऱ्ा विलबंास प्रवतबंध अवधवन्म, २००५ च््ा कलम १० (२) ि (३) अनुसाि तसेच, महािाष्ट्र नागिी 
सेिा वन्मानुसाि वशसतभगंाची काििाई किण््ात ्ािी. 
 
१०. सदि शासन पविपत्रक महािाष्ट्र शासनाच््ा अवधकृत संकेतसथळािि  
www.maharashtra.gov.in प्रवसद्ध किण््ात ्ेत असून त््ाचा संगणक संकेताकं 
202511201612035707 असा आहे. तसेच सदि पविपत्रक वडवजटल सिाक्षिीने साक्षांवकत करून 
वनगगवमत किण््ात ्ेत आहे. 
 

महािाष्ट्राचे िाज्पाल ्ाचं््ा आदेशानुसाि ि नािाने, 
 
 
 

         ( िाजेश कुमाि ) 
          मुख्् सवचि, महािाष्ट्र शासन 
प्रवत, 
१) मा. िाज्पाल ्ाचंे सवचि, िाजभिन, मंुबई. 
२) मा. मुख््मंत्री ्ाचंे अपि मुख्् सवचि, मंत्राल्, मंुबई. 
३) मा. सभापती, महािाष्ट्र विधानपविषद ्ाचंे सवचि, विधान भिन, मंुबई. 
४) मा. अध््क्ष, महािाष्ट्र विधानसभा ्ाचंे सवचि, विधान भिन, मंुबई. 
५) मा. उपमुख््मंत्री, नगिविकास, गृहवनमाण, सािगजवनक बाधंकाम (सा.उ.) ्ाचंे प्रधान सवचि, मंत्राल्, 
मंुबई. 
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६) मा. उपमुख््मंत्री, वित्त ि वन्ोजन ्ाचंे सवचि, मंत्राल्, मंुबई. 
७) सिग मा. मंत्री/मा. िाज्मंत्री ्ाचंे खाजगी सवचि, मंत्राल्, मंुबई. 
८) मा. वििोधी पक्षनेता, महािाष्ट्र विधानपविषद, विधान भिन, मंुबई. 
९) सिग मा. संसद सदस्/विधानपविषद सदस्/विधानसभा सदस्. 
१०) मुख्् सवचि, मंत्राल्, मंुबई. 
११) सिग प्रशासवनक विभागाचंे अपि मुख्् सवचि/प्रधान सवचि/सवचि, मंत्राल्, मंुबई (त््ाचं््ा 
आवधपत््ाखालील सिग शासकी् का्ाल्ाचं््ा वनदशगनास आणण््ाच््ा विनंतीसह). 
१२) पोलीस महासंचालक ि महावनिीक्षक, महािाष्ट्र िाज्, मंुबई. 
१३) पोलीस आ्ुक्त, बृहन्मंुबई. 
१४) आ्ुक्त, बृहन्मंुबई महानगिपावलका, मंुबई. 
१५) महासंचालक, मावहती ि जनसंपकग , महािाष्ट्र िाज्, मंुबई. 
१६) सिग विभागी् आ्ुक्त. 
१७) सिग पोलीस आ्ुक्त (पोलीस आ्ुक्त, बृहन्मंुबई िगळून). 
१८) सिग पविक्षते्री् विशेष पोलीस महावनिीक्षक. 
१९) सिग वजल्हावधकािी. 
२०) सिग महानगिपावलकांचे आ्ुक्त (बृहन्मंुबई महानगिपावलका िगळून). 
२१) सिग वजल्हा पोलीस अधीक्षक. 
२२) सिग मुख्् का्गकािी अवधकािी, वजल्हा पविषद. 

 
प्रत- 

१) संचालक, मावहती तंत्रज्ञान संचालनाल्, मंत्राल्, मंुबई (ई-ऑवफस नोटीस बोडग ि सिग 
शासकी् संकेतसथळे ्ेथे पविपत्रक प्रकावशत किण््ाच््ा विनंतीसह). 

२) सिग सहसवचि/उपसवचि/अिि सवचि/ कक्ष अवधकािी, सामान्् प्रशासन विभाग, मंत्राल्, 
मंुबई. 

३) ्शदा, पुणे. 
४) महािाष्ट्र पोलीस अकॅडमी, नावशक. 
५) वनिडनसती (ििका-1). 
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